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1. Inloggen 

Waar en hoe? 

Ga via een browser (google chrome, edge, firefox,…) naar www.cafcamobile.be waar u zal 

begroet worden met het inlog scherm:  

 

Vul het bedrijf, bedrijfssleutel, gebruikersnaam en wachtwoord in. Deze gegevens krijgt u van 

een Cafca-medewerker via mail. Na het aanmelden zal u op de startpagina van het 

programma terechtkomen waar u de verschillende aangekochte modules zal terugvinden.  

 

 

  

http://www.cafcamobile.be/


 

2. Instellingen  

Bedrijf 

Vooraleer u van start kan gaan met het programma dient u een aantal zaken in te vullen of te 

personaliseren.  

Algemeen 

 

In het tabblad zoals hierboven afgebeeld dient u uw bedrijfsgegevens in te vullen. Uiteraard is 

het belangrijk om dit zo volledig mogelijk te doen.  

Opties 

 

Op deze pagina zijn er een heel aantal opties in te stellen. Deze opties kunnen uw workflow in 

het programma vergemakkelijken. Bv. kwartier of uur afrondingen, relaties zoeken op straat, 

…  



 

Planning 

 

In bovenstaand scherm kan u een aantal opties instellen die specifiek invloed hebben op de 

planning. Zo kan u bv. ook kleuren aan statussen koppelen waardoor de bonnen met 

verschillende statussen visueel van elkaar te onderscheiden zijn.  

Ook kan u de weergave opties voor de verschillende plannings lay-outen aanpassen naar uw 

eigen noden.  

  



 

Prikklokken 

 

Een aantal opties die van toepassing zijn wanneer u gebruik maakt van de DigaRegistration 

module.  

CafcaTrack 

 

Een aantal opties die van toepassing zijn wanneer u gebruik maakt van de DigaRegistration 

module.  

  



 

Standaard 

 

Op bovenstaande pagina kan u een aantal zaken gaan standardiseren. Zo kan u bijvoorbeeld 

het meestgebruikte btw-percentage en btw-type instellen. Wanneer u dan bv. een nieuwe 

relatie aanmaakt zal dit standaard btw percentage en type geselecteerd worden en dient u dit 

niet steeds handmatig te corrigeren.  



 

Prijscalculatie 

 

In bovenstaand scherm kan u reeds vastleggen met welke prijscalculatie u uw commerciële 

documenten wenst op te stellen. Zo kan bv. voor de standaard kiezen (bruto voor materialen) 

of u kan er ook voor opteren om te werken met toeslagen op de aankoopprijs.  

Voor de verkoopprijs per uur kan u er voor kiezen om te werken aan de hand van de 

arbeidslijnen die ingevuld zullen worden in de arbeidstabel onder de stamgegevens. OF u kan 

er voor kiezen om te werken met prijzen per technieker. Deze zullen later ingevuld worden op 

de werknemers fiches.  

  



 

Document nummering  

 

In bovenstaand scherm hebt u de mogelijkheid om uw documentnummering vorm te geven. 

Aan de hand van de checkboxen bovenaan kan u zelf kiezen welk formaat de nummering 

aanneemt.  

  



 

Gebruikers 

 

U krijgt een overzicht van alle gebruikers die aangemaakt zijn in het programma. Nieuwe 

gebruikers kan u toevoegen via het  icoon rechts bovenaan.  

Algemeen 

 

Het gaat hier vooral over invul velden, u vult deze zo compleet als mogelijk in.  

Contact info 

 

Het gaat hier vooral over invul velden, u vult deze zo compleet als mogelijk in.  

  



 

Beveiliging 

 

In het laatste tabblad zal u de rechten van de gebruiker bepalen. Wanneer u dit bij één 

gebruiker bepaald heeft kan u deze vinken kopiëren bij de volgende gebruiker. Zo heeft u 

steeds een basis van waaruit u kan vertrekken. 

Wanneer een gebruiker vooraan in het tabblad algemeen wordt aangeduid als “Admin” 

verwerft deze gebruiker automatisch ALLE rechten.  

  



 

3. Stamgegevens 

Bibliotheek 

Materialen 

 

U zal een voorgevormde lijst te zien krijgen van een aantal courante groothandels.  

Naast elke groothandel staan een knoppenrij. De eerste knop in de rij is genaamd “Mijn 

artikelen” en wordt afgebeeld in de vorm van een mapje . Dit mapje dient gevuld te 

worden met alle artikelen die u courant afneemt bij de desbetreffende groothandel. Deze 

artikelen zullen later in het programma gebruikt worden voor het aanmaken van elementen 

en bloklijsten.  

Let op dat we hier spreken over enkel de courante producten. Artikelen die maar éénmalig 

nodig zijn kunnen op een andere manier op uw commerciële terecht komen, hierover later 

meer.  

  



 

“Mijn artikelen” opvullen 

Dit kan men op meerdere manieren: 

1. Via de Cafca Master Catalog 

2. Via het winkelmandje van de webshop (webservices) 

3. Via Excel 

4. Handmatig 

 

Cafca Master Catalog 

De Cafca Master Catalog (CMC) is een bibliotheek van +/- 40 brutoprijslijsten die 

Cafca op de Cafca Cloud Server faciliteert.  

De CMC wordt gebruikt om prijslijsten te vullen en later ook als alternatieve 

bibliotheek ingeval een occasioneel artikel nodig is in één van uw commerciële 

documenten.  

Via de knop “importeer uit Cafca Master Catalog”   kan u naar de nodige tabel 

navigeren: 

 

 

Deze tabel is uitgerust met verschillende filter velden waarmee u makkelijk de 

benodigde artikelen kan opzoeken.  

  



 

De webservices 

Sommige leveranciers maken het ook mogelijk om rechtstreeks te connecteren naar 

hun webshop. We nemen Rexel als voorbeeld 

 

Via de ingekleurde ronde pijlen  zien we dat Rexel een rechtstreekse koppeling 

heeft. Dit betekend dat wanneer we onze login gegevens invullen we via het winkelkar 

icoon  naar de webshop van Rexel kunnen navigeren 

 

Na het vullen van de winkelmand op de webshop van Rexel klikt u bovenaan op 

Mandje ophalen. Dit zorgt er voor dat alle artikelen vanuit het winkelmandje in het 

tussenscherm worden weergeven waarna u de lijnen selecteert en op “importeren” 

klikt.  

 



 

Via Excel 

 


